
Projektkoordinator Bauprojekte (m/w/d)
(6821)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
55000 - 70000 Euro pro Jahr

Zukunft gestalten!

Vilo Personal – Ihr Partner für erfolgreiche Karrieren! Mit über 20 Jahren Erfahrung bringen wir qualifizierte Fach- und
Führungskräfte (m/w/d) gezielt mit den passenden Unternehmen zusammen – deutschlandweit und bestens vernetzt.

Für unseren Kunden in Berlin suchen wir einen Projektkoordinator (m/w/d) für Bauprojekte in Vollzeit zum
nächstmöglichen Zeitpunkt im Rahmen einer Direktvermittlung.

Ihre Vorteile...

Arbeiten in der Weltmetropole Berlin als Projektkoordinator (m/w/d) für Bauprojekte – hohe Lebensqualität und
perfekte Work-Life-Balance!

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit 30 Tagen Urlaub pro Jahr
Leistungsorientierte Bonuszahlungen
Dienstwagen inklusive Tankkarte (auch für die private Nutzung)
Firmenhandy zur geschäftlichen Nutzung
Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit-Modell)
Betriebliche Altersvorsorge
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Kostenloser Parkplatz
Mentoring-Programm

Ihre Aufgaben...

Als Projektkoordinator (m/w/d) für Bauprojekte arbeiten Sie eng mit der Projektleitung zusammen an der
Planung, Organisation und Umsetzung von Bahn- Bauvorhaben
Nachverfolgung von Fristen und Verantwortung für die Dokumentation und Strukturierung von
Projektabläufen
Planung und Protokollierung von Projektmeetings und Dokumentenmanagement
Abstimmung mit Projektbeteiligten wie Auftraggebern, Behörden und Baufirmen
Unterstützung bei der Umsetzung und Nachverfolgung von Qualitätsstandards auf der Baustelle
Übernahme administrativer Tätigkeiten zur Unterstützung der Projektsteuerung und Bauleitung

Ihre Qualifikation...

Abgeschlossenes Studium (Betriebswirtschaftslehre, Bauingenieurwesen, Projektmanagement,
Baubetriebswirtschaft, Vermessungswesen) oder eine Berufsqualifikation im technischen oder
kaufmännischen Bereich (Industriekaufmann (m/w/d), Immobilienkaufmann (m/w/d), Kaufmann für
Projektmanagement (m/w/d), Technischer Systemplaner (m/w/d), Bauzeichner (m/w/d), Bautechniker
(m/w/d), Vermessungstechniker (m/w/d))
Erste Erfahrung in der Projektabwicklung oder Projektassistenz, bevorzugt im Bau- oder Ingenieurwesen
Hohes Maß an Koordinationsfähigkeit, zielorientiertes Arbeiten sowie klare und empathische Kommunikation
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse erforderlich
Bereitschaft zur Arbeit vor Ort, kombiniert mit Homeoffice



Jetzt einfach bewerben!

Bewerbungen bevorzugt online unter www.vilo-personal.de oder per E-Mail an bewerbung.berlin@vilo-personal.de -
gerne auch initiativ!
 
Fragen? Unsere Ansprechpartner:innen helfen unter Tel.: +49 30 166 390 390.

Mehr über uns auf LinkedIn @vilo-personal-gmbh und Instagram @vilo_personal

Alle Gender willkommen!

Wichtig: Gültige Arbeitserlaubnis für Deutschland erforderlich!
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