
Sachbearbeiter (m/w/d)

Betriebskostenabrechnung

(7372)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 46000 - 58000 Euro

pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zukunft gestalten!

Zukunft in Berlin – Die Karriere als Sachbearbeiter (m/w/d) Betriebskostenabrechnung im

Rahmen der Direktvermittlung beginnt hier! 

Attraktive Vergütung sowie flexible Arbeitszeitmodelle mit Option auf mobiles

Arbeiten

Überdurchschnittlicher Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Erweiterte Gesundheitsleistungen inklusive zusätzlicher Absicherung

Exklusive Mitarbeitervorteile und attraktive Rabatte bei Partnerunternehmen

Wertschätzende, offene Unternehmenskultur mit direkter Kommunikation

Großer Gestaltungsspielraum in einem modernen, zukunftsorientierten

Arbeitsumfeld

Vielfältige Entwicklungs- und Karriereperspektiven

Umfangreiche Weiterbildungsangebote zur fachlichen und persönlichen

Entwicklung

Angebote zur Gesundheitsförderung sowie Sport- und Fitnessprogramme

Regelmäßige Team- und Unternehmensevents zur Stärkung des Zusammenhalts

Ihre Aufgaben...

Als Sachbearbeiter (m/w/d) Betriebskostenabrechnung erstellen Sie eigenverantwortlich

Betriebskostenabrechnungen für gewerblich genutzte Flächen und Objekte:

Heiz‑ und Betriebskostenabrechnungen sowie weitere abrechnungsrelevante 

Dokumente vorbereiten

Wasserabrechnungen, Weiterbelastungen und Ausgangsrechnungen erstellen

Schriftliche und telefonische Rückmeldungen zu Anliegen und Widersprüchen 

bearbeiten

Analyse relevanter Daten sowie Erstellung von Berichten und Übersichten

Unterstützung bei der Erstellung und Prüfung wirtschaftlicher Planungsunterlagen

Mitarbeit bei Ausschreibungsprozessen und Vergabeverfahren

Ihre Qualifikationen...

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsqualifikation z. B. Kaufmann 

für Büromanagement (m/w/d) oder Immobilienkaufmann (m/w/d

Berufserfahrung in administrativen oder organisatorischen Tätigkeitsbereichen 

wünschenswert

Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

Ausgeprägtes Zahlenverständnis

Kommunikationsstärke und Serviceorientierung

Sicherer Umgang mit MS Office, SAP  insbesondere Excel

Kenntnisse in gängigen Software‑Systemen Navision von Vorteil



Unser Versprechen...

Bei Vilo-Personal stehen Sie im Mittelpunkt. Wir begleiten Sie persönlich, reagieren schnell und

unterstützen Sie auf Ihrem beruflichen Weg – verlässlich und auf Augenhöhe. Sie profitieren

von unserer langjährigen Erfahrung, unserem starken Kundennetzwerk und unserer

Marktkenntnis. Wir bereiten Sie auf Gespräche vor und begleiten Sie bei Bedarf persönlich.

Dazu erhalten Sie echte Karrierechancen bei namhaften Unternehmen.

Jetzt einfach bewerben!

Alle Stellen sowie die Möglichkeit der Initiativbewerbung unter: www.vilo-personal.de

 

Fragen? Ihre Ansprechpartner:innen helfen unter Tel.: +49 30 166 390 390

Mehr über uns auf LinkedIn @vilo-personal-gmbh und Instagram @vilo_personal

Hier geht`s zur Newsletter - Anmeldung.

Alle Gender willkommen!

Wichtig: Gültige Arbeitserlaubnis für Deutschland erforderlich!

https://www.vilo-personal.de/stellensuche/
https://www.linkedin.com/company/vilo-personal-gmbh/?viewAsMember=true
https://www.instagram.com/vilo_personal/?next=%2F
https://www.vilo-personal.de/newsletter/

