Empfangsassistenz (m/w/d)

(7653)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 41600 Euro pro Jahr
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

lhre Karriere im Gesundheitswesen!

Zukunft in Berlin - Die Karriere als Empfangsassistenz (m/w/d) im Rahmen der
Direktvermittlung beginnt hier!

Attraktive Vergutung von 3.200 € brutto pro Monat

Zusatzliches 13. Monatsgehalt

Arbeitsplatz in einer etablierten Praxis in zentraler Lage
Angenehmes und professionelles Arbeitsumfeld

Strukturierte Einarbeitung

Langfristige Perspektive in einem gesundheitsorientierten Umfeld

lhre Aufgaben...
Als Empfangsassistenz (m/w/d) unterstitzen Sie das Empfangs- und Praxismanagement:

¢ Freundlicher Empfang und Betreuung von Patient:innen
Koordination und Organisation administrativer Ablaufe
Terminmanagement und allgemeine Korrespondenz
Pflege und Verwaltung von Praxisunterlagen
Unterstitzung des Teams bei organisatorischen Aufgaben

lhre Qualifikationen...

e Erfahrung in der Gesundheitsbranche, z.B. als Arzthelferin (m/w/d),
Sprechstundenhilfe (m/w/d), Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder einem
vergleichbaren Umfeld

Freundliches und serviceorientiertes Auftreten

Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise

Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit administrativen Aufgaben

Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Unser Versprechen...

Bei Vilo-Personal stehen Sie im Mittelpunkt. Wir begleiten Sie personlich, reagieren schnell und
unterstltzen Sie auf IThrem beruflichen Weg - verlasslich und auf Augenhohe. Sie profitieren
von unserer langjahrigen Erfahrung, unserem starken Kundennetzwerk und unserer
Marktkenntnis. Wir bereiten Sie auf Gesprache vor und begleiten Sie bei Bedarf personlich.
Dazu erhalten Sie echte Karrierechancen bei namhaften Unternehmen.

Jetzt einfach bewerben!

Alle Stellen sowie die Moglichkeit der Initiativbewerbung unter: www.vilo-personal.de


https://www.vilo-personal.de/stellensuche/

Fragen? lhre Ansprechpartner:innen helfen unter Tel.: +49 30 166 390 390

Mehr Uber uns auf LinkedIn @yvilo-personal-gmbh und Instagram @yvilo_personal
Hier geht’s zur Newsletter - Anmeldung.
Alle Gender willkommen!

Wichtig: Glltige Arbeitserlaubnis fiir Deutschland erforderlich!



https://www.linkedin.com/company/vilo-personal-gmbh/?viewAsMember=true
https://www.instagram.com/vilo_personal/?next=%2F
https://www.vilo-personal.de/newsletter/

