Sachbearbeiter (m/w/d) Facility Services

(7306)

© Standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 39000 - 42900 Euro pro Jahr

Zukunft gestalten!

Vilo-Personal - lhr Partner fur erfolgreiche Karrieren! Mit Uber 20 Jahren Erfahrung bringen wir
qualifizierte Fach- und FUhrungskrafte (m/w/d) gezielt mit den passenden Unternehmen
zusammen - deutschlandweit und bestens vernetzt.

FUr unseren Kunden in Berlin Tempelhof suchen wir einen Sachbearbeiter (m/w/d) Facility
Services in Vollzeit zum nachstmdéglichen Zeitpunkt im Rahmen der Direktvermittlung.

lhre Vorteile...

Arbeiten in Berlin als Sachbearbeiter (m/w/d) Facility Services - hohe Lebensqualitat und
perfekte Work-Life-Balance!

Festanstellung mit unbefristetem Arbeitsvertrag

Stabilitat und Zukunftssicherheit durch ein etabliertes GroBunternehmen

30 Tage bezahlter Jahresurlaub fur Ihre Erholung

Attraktive Zusatzleistungen

Zuschuss zu den Fahrkosten fur Ihren Arbeitsweg

MaBgeschneiderte Fort- und Weiterbildungsangebote zur persdnlichen Entwicklung

lhre Aufgaben...

¢ Als Sachbearbeiter (m/w/d) Facility Services sind Sie zustandig fur das Erfassen
und Bestatigen von Leistungen sowie Storungseinsatzen im Kundensystem

e Erstellung von Ausgangsrechnungen und Durchfuhrung der Fakturierung

e Prifung, Kontierung und Weiterverarbeitung von Eingangsrechnungen

e Durchfuhrung rechnerischer Plausibilitatsprufungen sowie Abgleich von Stunden- und
Leistungsnachweisen

e Erstellung, Pflege und Auswertung von Tabellen und Reports in Excel

e Unterstltzung der Objektleitung bei administrativen und abrechnungstechnischen
Fragestellungen

lhre Qualifikationen...

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung z. B. Kaufmann far
Buromanagement (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann im Grofl3- und
AuBenhandel (m/w/d), Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Burokaufmann (m/w/d)
oder vergleichbare Qualifikation

Ausgepragtes Zahlenverstandnis sowie strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit Kundensystemen und sehr gute Excel-Kenntnisse

Erste SAP-Erfahrung winschenswert

Teamfahigkeit und Durchsetzungsvermogen

Erfahrung in der Facility- oder Dienstleistungsbranche von Vorteil




¢ Verhandlungssichere Deutschkenntnisse zwingend erforderlich

Jetzt einfach bewerben!

Alle Stellen sowie die Moglichkeit der Initiativbewerbung unter: www.vilo-personal.de

Fragen? lhre Ansprechpartner:innen helfen unter Tel.: +49 30 166 390 390
Mehr tber uns auf LinkedIn @yvilo-personal-gmbh und Instagram @yvilo_personal

Hier geht’s zur Newsletter - Anmeldung.
Alle Gender willkommen!

Wichtig: Gultige Arbeitserlaubnis fiir Deutschland erforderlich!



https://www.vilo-personal.de/stellensuche/
https://www.linkedin.com/company/vilo-personal-gmbh/?viewAsMember=true
https://www.instagram.com/vilo_personal/?next=%2F
https://www.vilo-personal.de/newsletter/

