Projektassistenz (m/w/d) Facility Services

(7306)

© Standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 39000 - 42900 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Karriere in der Dienstleistungsbranche!

Zukunft in Berlin - Die Karriere als Projektassistenz (m/w/d) Facility Services im Rahmen der
Direktvermittlung beginnt hier!

Festanstellung mit unbefristetem Arbeitsvertrag

Stabilitat und Zukunftssicherheit durch ein etabliertes GroBunternehmen

30 Tage bezahlter Jahresurlaub fur Ihre Erholung

Attraktive Zusatzleistungen

Zuschuss zu den Fahrkosten fur Ihren Arbeitsweg

MaBgeschneiderte Fort- und Weiterbildungsangebote zur personlichen Entwicklung

lhre Aufgaben...

Als Projektassistenz (m/w/d) Facility Services sind Sie zustandig fur das Bearbeiten und die
Kontrolle von Auftragen und Angeboten:

Koordination von Kundenauftragen und Stérmeldungen
Materialbeschaffung und Bestellabwicklung

Erstellung und Pflege von Berichten und Dokumentationen
Erstellung von Statusubersichten und Auswertungen
Unterstlutzung im operativen Facility Management
Kommunikation mit Kund:innen und Dienstleistern

Pflege projektbezogener Daten und Unterlagen

lhre Qualifikationen...

o Abgeschlossene kaufmannische Berufsqualifikation z. B. Kaufmann fur
BUiromanagement (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann im Grof3- und
AuBRenhandel (m/w/d), Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Burokaufmann (m/w/d)
oder vergleichbare Qualifikation

Ausgepragtes Zahlenverstandnis sowie strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit Kundensystemen und sehr gute Excel-Kenntnisse

Erste SAP-Erfahrung winschenswert

Erfahrung in der Facility- oder Dienstleistungsbranche von Vorteil
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse zwingend erforderlich

Unser Versprechen...

Bei Vilo-Personal stehen Sie im Mittelpunkt. Wir begleiten Sie personlich, reagieren schnell und
unterstitzen Sie auf lThrem beruflichen Weg - verlasslich und auf Augenhohe. Sie profitieren
von unserer langjahrigen Erfahrung, unserem starken Kundennetzwerk und unserer
Marktkenntnis. Wir bereiten Sie auf Gesprache vor und begleiten Sie bei Bedarf personlich.
Dazu erhalten Sie echte Karrierechancen bei namhaften Unternehmen.



Jetzt einfach bewerben!

Alle Stellen sowie die Méglichkeit der Initiativbewerbung unter: www.vilo-personal.de

Fragen? lhre Ansprechpartner:innen helfen unter Tel.: +49 30 166 390 390
Mehr Gber uns auf LinkedIn @yvilo-personal-gmbh und Instagram @yvilo_personal

Hier geht’s zur Newsletter - Anmeldung.

Alle Gender willkommen!

Wichtig: Gultige Arbeitserlaubnis fiir Deutschland erforderlich!



https://www.vilo-personal.de/stellensuche/
https://www.linkedin.com/company/vilo-personal-gmbh/?viewAsMember=true
https://www.instagram.com/vilo_personal/?next=%2F
https://www.vilo-personal.de/newsletter/

